Scia SUAP contestuale con Comunica - Procedura on-line

La SCIA SUAP contestuale con la COMUNICA si effettua compilando on-line la SCIA sul portale
del SUAP il quale inviera il “pacchetto zip” contenente la pratica allo Sportello SUAP e al sistema
STARWEB.

Successivamente si completa la pratica per gli altri adempimenti accedendo al sistema STARWEB
in cui & possibile effettuare I’importazione della pratica SUAP gia presente all’interno del sistema.
Nelle schermate vengono descritte le operazioni rilevanti ai fini della SCIA contestuale alla
COMUNICA.

1) PORTALE SUAP: Nella registrazione utente indicare I’utente Telemaco o in alternativa
compilarlo successivamente nella gestione del proprio profilo.
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Alcuni studi professionali non conoscono il proprio utente Telemaco perché
accedono a STARWERB da altri portali come Visura o Opendotcom.

In questo caso I’utente Telemaco e rilevabile all’interno di STARWERB nella
parte superiore di sinistra della pagina web in corrispondenza della scritta
“Utente connesso”.

2) PORTALE SUAP: Il passo di compilazione dati dell’impresa e molto importate poiché
questi sono i dati utilizzati per la trasmissione a STARWERB:
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3) PORTALE SUAP: Passo del quesito se la pratica & contestuale alla comunica:
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La scelta viene demandata all’utente che puo’ decidere autonomamente se utilizzare il

canale automatico.

4) PORTALE SUAP: Passo di invio al SUAP ed a STARWEB
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5) PORTALE STARWEB: Accedere al sito STARWEB dal quale dopo aver effettuato
I’accreditamento si otterra la seguente schermata:

omunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - ows Internet Explorer

G
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gtgr;:zgiﬁg;igiﬁxw Home | a Decodifiche | ‘H Guida ComunicaStarweb gAItra regione | @ Help | Esci } |
Comunicazione Unica Impresa

) T ComunicaStarweb & un servizio on-line gratuito per |2 predisposizione di pratiche di

Inizio attivita' Comunicazione Unica indirizzate al Registro Imprese, all'Albo Imprese Artigiane (ove la normativa

Variazione regionale lo consenta), all'INPS, all'TNAIL, all'Agenzia delle Entrate e al SUAP.

B Cessazione attivita' La Guida ComunicaStarweb accompagna l'utente nell'utilizzo per tutte le operazioni connesse

all'apertura di un'impresa, alla madifica dei suoi dati e alla sua chiusura.
E' disponibile anche |z Guida alla Compilazione dell'iscrizione nel RI/REA dei soggetti abilitati

Cancellazione

Comunicazione Unica Artigiana all'attivita di agente e rappresentante di commercio, agente di affari in mediazione, mediatore
Iscriziane marittimo e spedizioniere 3 seguito della soppressione dei rispettivi Ruoli ed Elenco (D. L.
59/2010 - Direttiva Servizi).

Variazione
Dal 11 dicembre 2013 da ComunicaStarweb si accede direttamente ai servizi del portale
impresainungiorno.gov.it per preparare la pratica SCIA da trasmettere al SUAP contestualmente
alla pratica di comunicazione unica. Guarda il tutorial che presenta le modalita di registrazione al
portale impresainungiorne.gov.it.

Cancellazione

Comunicazione Rete di Imprese
Iscrizione contratto
Modifica contratto E' disponibile il tutorial animate che descrive come utilizzare la nuova funzione (disponibife sofo per
le Camere che ne hanno fatto richiesta) che aiuta a comporre la descrizione attivita in formato
standard e fornisce informazioni sugli adempimenti correlati necessan alla presentazione della
comunicazione al Registro Imprese.

8 Cessazione contratto

Cerca pratica

8 In corso . . . L . . .
1l 1 febbraio 2014 &' entrata in vigore la modulistica Registro Imprese 6.7 per liscrizione e il

Inviate deposito nel Registro delle Imprese e per la denuncia al Repertorio delle notizie Economiche ed
Amministrative, definita con il decreto direttoriale del Ministero dello Sviluppo Economico del 18
ottobre 2013.

1l 3 febbraio 2014 & stata rilasciata |a versione 3.4.35 che recepisce tutte le novita della nuova
modulistica RI 6.7, in particolare:
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6) PORTALE STARWERB: Dal menu laterale a sinistra si sceglie il tipo di operazione che si
vuole eseguire, ad esempio: “Variazione”. Subito dopo si ricerca I’azienda per la quale
effettuare la variazione :

{= Risultato della ricerca per Provincia e N°Rea - Windows Internet Explorer

& | http:ffstarweb infocamere itfstarweb)dofcallSirius, do?

Lista Imprese Trovate:

M*REA CCIAA Codice Fiscale Denominazione Matura Giuridica

B 109078 MC 00994810430 ITALSOFT 5.R.L. SOCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA

Lista Eventuali Protocolli Aperti presso la CCIAA destinataria:

Messun protocollo trovato
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E quindi si otterra la seguente pagina

nunicaStarweb - Sportello Telematic giani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer
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Comunica Versione: 3.4.35 A

il servizio per la compilazione
[StarWEb della comunicazione unica

Utent: : TX3NXIF =
CgFA:’f:lgiisastnaria: MC Home | aDECDdIfIChE | | Guida ComunicaStarweb | =) Altra regione | ® Help | Esci P |

Comunicazione Unica Impresa Pratica di Comunicazione Variazione al R.I.

B Iscrizione

. , Camera di Commercio Destinataria
B Inizio attivita'

8 Variazione
Provincia: | MACERATA v

B Cessazione attivita'

B Cancellazione

Dati eventuale iscrizione al Registro Imprese

CCIAA Sede: | MACERATA v

N°REA Sede:

Comunicazione Unica Artigiana
B Iscrizione
B variazione

B Cancellazione

Codice Fiscale:

Cancella tutto

Comunicazione Rete di Imprese . . ITALSOFT S5.R.L.
Denominazione:
B Iscrizione contratto

8 Modifica contratto Natura Giuridica: [SOCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA

B Cessazione contratto

Cerca pratica Sede Legale dell'Impresa

8 In corso

8 Inviate Provincia: [MC

Comune: [POTENZA PICENA

Indirizzo: [VIA PAGANINI

Numero Civico:

1 b
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7) PORTALE STARWERB: In base all’evento scelto si procede nella selezione della giusta
variazione :

portello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer
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variazione

-

Dati Impresa

Procedure Concorsuali
Dati Sede
Dati Unita' Locale

AC/INPS Assicurazione Previdenziale Commercio
Dati Persone

Rinnovo/Cessazione Cariche

Societa’ Unipersonale

Scioglimento/Liquidazione
Quote Sociali

Dati Legali
Fusione/Scissione

Gruppi Societari

Start-up innovativa / Incubatore certificato

Denunce indirizzate agli altri Enti

1 campi contrassegnati con * sono necessari per la registrazione.

Leqai l'informativa per la Leqge sulla Privacy per i dati trasmessi a mezzo del servizio Telemaco
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Inserire tutti i dati necessari per la modifica che si e scelto di apportare:

icaStarweb - Sportello Telematico Arti

i e Registro Imprese dows Internet Explorer
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comunica

[starweb

Versione: 3.4.35 ]

il servizio per la compilazione
della comunicazione unica

Utente connesso: TX3NXIF
CCIAA destinataria: MC

Home | a Decodifiche | ‘H Guida ComunicaStarweb -‘-'-54 Altra regione | ® Help | Esci ' ‘

Comunicazione Unica Impresa
8 Iscrizione
Inizio attivita'
8 Variazione
B Cescsazione attivita'

8 Cancellazione

Comunicazione Unica Artigiana
8 Iscrizione
Variazione

B Cancellazione

Comunicazione Rete di Imprese
B Iscrizione contratto
B Medifica contratto
B Cessazione contratto

Cerca pratica

8 In corso

Inviate

Pratica di Comunicazione Variazione

Variazione Insegna Unita’ Locale | Dichiarante |

Variazione Insegna Unita Locale

UL da modificare (oltre alla sede): * 1l Modifica Insegna UL

[ Avanti ] [ Salva Parziale ]

Dati RI registrati

1 campi contrassegnati con * sono necessari per la registrazione.
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municaStarweb

portello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer
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Utente connesso: TX3NXIF
CCIAA destinataria: MC

-~
Home ‘ aDEcadiﬂche | H Guida ComunicaStarweb | %Altra regione | @ Help | E=ci b | n

Comunicazione Unica Impresa
B Iscrizione
B Inizio attivita'
Wariazione
B Cessazione attivita'

B Cancellazione

Comunicazione Unica Artigiana
8 Iscrizicne
8 Vvariazione

B Cancellazione

Comunicazione Rete di Imprese
8 Iscrizicne contratto
B Modifica contratto

B Cessazione contratto

Cerca pratica

Pratica di Comunicazione Variazione

Variazione Insegna Unita' Locale | Dichiarante |

Gestione Unita Locali

pagina 1di 1 Indietro Avant [ Annulla ] [ Salva e Chiudi ]

Variazione insegna della UL

Unita Locale: * Lista UL Presenti

O L'insegna & stata eliminata

[JLa nuova insegna &:

8 Incorso
B8 Inviate
Note
)
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omunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer
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Utente connesso: TX3NXIF
CCIAA destinataria: MC

”
Home | l%EDec:m:lific:he | ‘H Guida ComunicaStarweb | gA\tra regione ‘ ® Help | Esci ' | 0

Comunicazione Unica Impresa
8 Iscrizione
8 Inizio attivita'
8 wvariazione
B Cessazione attivita'

8 Cancellazione

Comunicazione Unica Artigiana
8 Iscrizione
8 Vvariazione

8 Cancellazione

Comunicazione Rete di Imprese
8 Iscrizione contratto
8 Medifica contratto

B Cessazione contratte
Cerca pratica
8 In corso

8 Inviate

Pratica di Comunicazione Variazione

Variazione Insegna Unita’ Locale | Dichiarante |

Gestione Unita Locali

pagina 1di 1 etro Avant [ Annulla ] [ Salva e Chiudi ]

Variazione insegna della UL

Unita Locale: * |2 Lista UL Presenti

[Jr'insegna & stata eliminata

[La nuova insegna &:

Note

v
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municaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer
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comunica

[starweb

Versione: 3.4.35 L]

il servizio per la compilazione
della comunicazione unica

Utente connesso: TX3NXIF
CCIAA destinataria: MC

Home ‘ aDecodifiche | H Guida ComunicaStarweb | gAltra regione | @ Help ‘ Esci b |

Comunicazione Unica Impresa

Iscrizione

Inizio attivita'
Variazione
Cessazione attivita'

Cancellazicne

Comunicazione Unica Artigiana
Iscrizione
Variazione

Cancellazione

Comunicazione Rete di Imprese
Iscrizione contratto
Modifica contratte

Cessazione contratto

Cerca pratica
In corso

Inviate

Pratica di Comunicazione Variazione

Variazione Insegna Unita' Locale | Dichiarante |

Gestione Unita Locali

pagina 1 di 1 [ Annulla ] [ Salva e Chiudi l

Variazione insegna della UL

Unita Locale: * |2 Lista UL Presenti

pal: *

[JL'insegna & stata eliminata

La nuova insegna &:
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8) PORTALE STARWERB: Inserire i dati del dichiarante:

municaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer
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.
il servizio per la compilazione
[starweb della comunicazione unica

Utente connesso: TX3NXIF
CCIAA destinataria: MC

Versione: 3.4.35 e

Home | a Decadifiche | ‘H Guida ComunicaStarweb t:",lAltra regione ‘ ® Help | Esci ' |

Comunicazianainicalimpress Pratica di Comunicazione Variazione

8 Iscrizione Variazione Insegna Unita' Locale | Dichiarante |

8 Inizio attivita'

B Variazione Dati del Dichiarante

8 Cessazione attivita'

Cancellazione O ricorda dati del dichiarante
Comunicazione Unica Artigiana Codice Fiscale: * I:I

B Iscrizione Cognome: * | |

8 Variazione

. Nome: * | | =
8 Cancellazione
Qualifica: * | -- Selezionare qualifica -- v|

Comunicazione Rete di Imprese

Iscrizione contratto

B Modifica contratto E-mail o PEC: *| |@|

8 Cessazione contratto

Cerca pratica Domicilio elettronico (posta Elettronica Certificata) dell'impresa dove notificare le ricevute previste
8 In corso
. La casella PEC indicata sara utilizzata solo per le comunicazioni relative alla pratica, non sara registrata nel Registro Ii
B Inviate E’ possibile indicare la casella PEC dell'intermediario incaricato dall'impresa.

L'iscrizione o la modifica della casella PEC nel Registro Imprese si richiede compilando I'analogo dato presente nella s«

Domicilio di PEC: ¥ |CERTIFICATA | @ ‘PEC.ITALSOFI’-MC.IT | 2

|

[Fare doppio dic per modificare le impostazioni di protezinneL
Fine Internet 45 - o100 v

municaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer
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8 Cessazione contratte e

Cerca pratica Domicilio elettronico (posta Elettronica Certificata) dell'impresa dove notificare le ricevute previste
8 In corso
. La casella PEC indicata sara utilizzata solo per le comunicazioni relative alla pratica, non sara registrata nel Registro I
B8 Inviate E’ possibile indicare la casella PEC dell'intermediario incaricato dall'impresa.

L'iscrizione o la modifica della casella PEC nel Registro Imprese si richiede compilando I'analogo dato presente nella s¢

Domicilio di PEC: ¥ |CERTIFICATA | @ ‘PEC.ITALSOFI’-MC.IT

Modalita' di presentazione

CCIAA destinataria: MACERATA
Meodo Bollo: *

Eventuali estremi di autorizzazione per I'assolvimento virtuale
del bollo in distinta : |MC: aut. n. 12455 del 24.05.1989 e succ. integrazioni

1l dichiarante ELEGGE (deselezionare in caso di non elezione) domicilic =peciale, per tutti gli atti e le comunicazio
Scegli procedimento, pressc l'indirizzo di posta elettronica del soggetto che provvede alla trasmissione telematica, a cu
la facolta di presentare, su richiesta dell'ufficio, eventuali rettifiche di errori formali inerenti la medulistica.

ale Salva Totale

[ Dati RI registrati ] [ Indietro ] Avant Sa

I campi contrassegnati con * sono necessari per la registrazione.

Leqqi l'informativa per la Legge sulla Privacy per i dati trasmessi a mezzo del servizio Telemaco
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9) PORTALE STARWEB: Arrivati a questo punto si clicca sul tasto “Pratica SUAP” per

recuperare la pratica creata sullo sportello SUAP (al passo 4):

0 aStamweb portello Telematico Artigiani e Reg 0 prese do Erne plore ]
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= = = =
ELENCO ULTERIORI ADEMPIMENTI DA ASSOLVERE CON QUESTA COMUNICAFTONE UNICA

AGENZIA ENTRATE Data Descrizione Inzefizci Allegati

INAIL Insef=ci Allegati

INPS-DM Inzerfgci Allegati

INPS-DA Inserifki Allegati

INPS-CD/IAP Inseri

suap

Al termine firmare la pratica selezionando "Firma™.
E possibile anche utilizzare il modello di Procura o

o]
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10) PORTALE STARWERB: Solo se si ha il pc configurato in maniera adeguata e si € in

possesso di una smartcard che sia anche una CNS allora viene riconosciuta e letto il codice
fiscale:

Scelta certificato digjtale

Identificazione

E necessario identificare il sito Web da visualizzare.
! Scegliere un certificato.

Mome Rilasciato da
ERGAEE R E S  [nfoCert Servizi di Certificazi,. .

lkeriori informazioni. .. ] [Eisualizza certificato. .. ]

[ O, H Annulla ]




11) PORTALE IMPRESAINUNGIORNO: Se € la prima volta che carichiamo una pratica
SUAP a prescindere dal portale istituzionale dell’ente si viene rimandati al portale di
“impresa in un giorno” in una pagina di registrazione che disorienta I’utente. Infatti questo
nuovo portale ci obbliga a riloggarci e solo per la prima volta sara necessario registrarsi
come nuovo utente:

(= Impresainungiorno.gov.it - Autenticazione - Windows Internet Explorer

|'¢ hkkps: /e impresainungiorno, gov,it/ =0/ 0o V‘ Q 5| X |)C Mysearchdial ‘ 2
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impresainungiorno.gov.it

Accesso ai procedimenti

telematici per I'impresa

@  Seiun nuovo utente 7 REGISTRAZIONE NUOVO UTENTE

. Registrazione nuovo utente

E stato rilevato un Certificato Digitale (CNS).

a Dimenticato la password ? = Il Codice Fiscale associato & visualizzato nel riquadro sottostante. Seil
- & 4 certificato non & quello desiderato, inserire il supporto contenente il U
et Shas e e — certificato corretto e premere 'Riprova’.

Codice Fiscale |5TTFLL64RETD4TT
Modifiche dati utente "
m/ Opzioni utente

Opzioni Telemaco

Seleziona "Prosegui’ per continuare con la registrazione di un nuovo
elemaco =
Gestione profilo utente con
account Telemaco
Help Call Contar SIIAP ! 199 502 010 v

Fine / € Internet gy v Wio0% v

/

Cliccare su “Prosegui” e verra visualizzata la seguente schermata:
12) PORTALE IMPRESAINUNGIORNO: Compilare i campi “Login” e “Password” e
cliccare nuovamente su “Prosegui”

= lnp il - Aulen
G.\_ Fetps R[] [+
Bl Modfca  yeuskma  Freferti  Sumgctl ¢

x Google | M Effotiua la ricerca = - T Conchadi | altrn 3 Erira 9 ~

i Preferli |4 Impressnungome.gov. it - Autenicazone Fit - B L0 - Paa- Sgeema- Shuventi- 8-

@ e un nuovo ulenle 7 = Indietro.

Hegisirazions nuovo utente

Per di un Certificato Digitale (ad esemplo.
utilizzanda smariphone), inserire 1a login & |a passwond desiderate. 5 ricorda che alcune

9 Dimenticato la password

Lagin® Controlla disponitiid
mr Motifiche dati utente bt
Oipioni et o (copiay
Opioni Telemaca
elemaco
Gestione profila Utente con
account Telemaco Sosi Taeh
ulilizzarlo per la registrazon:
Login Telemace™

Password Telemaco* |

I kot f3 - Rioew -




ATTENZIONE A NON UTILIZZRE L’ INSERIMENTO ACCOUNT DA TELEMACO,
E’ FORVIANTE

ernet Explorer

|EE

¥[8 x|

impresainungiorno. goy it

File  Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7
x Go glt | A !. Effettua la ricerca +- ECDI‘IdiVidi Altro 3> Entra 9 ~
5 Preferiti |'¢Imnresalnung\omo‘gov.lt - Aukenticazions | | & - B = Eé ~ Pagina = Sicurezza v Strumenti = @'
Dimenticato la password ? ST LT VL LT ~
Recupera password [CEDETETLY =3
Login® | | controtia aisponiiita
ﬁ Modifiche dati utente Fre=ml |
LB T D Password (copia)* |
Opzioni Telemaco
Gestione profilo utente con
account Telemaco Sesi iede un Telemaco abilitato all'invio di pratiche telematiche & possibile
utilizzarlo per la registrazione
Login Telemaco® |TX3NX|F |
Password Telemaco® |"""". |
ccount Telemaco
Help desk g Call Center SUAP 199 502 010
A
Configurezioni & dotazioni Lo
strumentali
Orari e tariffe del servizio
Le linge guida peri soggetti che devono ancara Risponde dal lunedi al venerdi dalle 8:00 alle 20:00 e il
approntare i sistemni di gestione per gli adempimenti sabato dalle 9:00 alle 13:00
amministrativi on line. Il costo della chiamata da rete fissa a di 14,2 centesimi di
Per maggiori informazioni &grave; possibile consultare la Euro al minute dal lunedi al venerdi dalle 8:00 alle 18:30
i quida alla procedura di autenticazione. & il sahatn dalle 800 alls 1300 & di & / rentasimi di Fira M
& Intermst a3 v ®io0% v

Infatti se utilizzato si otterra il seguente:

Autenticazione - Windows Internet Explorer

| ® |'¢ hitps impresainungiorno, govw.it V| QJ *y|| X | | 2~

Fle Modifica Visualizza  Preferiti  Strumenti 7
x Go gk’, | - ’] Effettua laricerca » | ﬁ Condividi | Altro 3 Entra 9 +
ﬁ A | = Q;q ~ Pagina - Sicurezea -~ Strumenti - @v

57 Preferiti |‘gImpresainunginmn.gnv.it - Autenticazione
5 -
funzionalita non saranno disponibili autenticandosi secondo questa modal

| Controlla disponibi

|
Password* | |
|

Login*

Opzioni Telemaco

e Iema co Password (copia)*

Gestione profilo utente con

account Telemaco

Se si possiede un account Telemaco abilitato all'invio di pratiche telematiche & possibile
utilizzarlo per la registrazione

(Telemaco) Esiste gia una sessione aperta con questa Login. Reinserire le credenziali per
terminare la sessione preesistente e crearne una nuova

Login Telemaco™ |'|'ng;(”:

Password Telemaco® | Y |

Account Telemaco

Help desk Call Genter SUAP 199 502 010

AL
£
o

Configurazioni e dotazioni
tument=h Orari e tariffe del servizio =

Le linee guida per i soggetti che devono ancora Risponde dal lunedi al venerdi dalle 8:00 alle 20:00 & il
approntare i sistemi di gestione per gli adempimenti sabato dalle 9:00 alle 13:00.
Il coste della chiamata da rete fissa a di 14,2 centesimi di

amministrativi on line
€D tneernet v Fioow -




13) PORTALE IMPRESAINUNGIORNO:
cliccare su “Completa la Registrazione”

In questa nuova schermata inserire I’email e

mrv |’¢ https: | v impresainungiorno.gos. it /<=0 /00 V| 5 43| [ X |p Mysearchdial | -
File Modifica Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

x Go g|€| v|b" Effettuala ricerca = ﬁCondividi | Alro 32 Entra B -
7 Preferiti "2Impresainungiorno.gov.it-nutenticazione | | & - EJ - [0 o= - Paginav Siorezza v Strumenti v (@
-
pDresa gIiorno.(c|o : =

. = 0 Do Ol

- e L)

@  Seiun nuovo utente ? REGISTRAZIONE NUOVO UTENTE « Indietro

. Registrazione nuovo utente

o

Dimenticato la password ?
Recupera password

i dati richiesti sono obbligatori. L'indirizzo di E-Mail verra utilizzato solo per eventuali
unicazioni di servizio, quali ad esempio il recupero delle password dimenticate e la

rma della registrazione.

izzo di un indirizzo mail di tipo PEC & possibile solo se la relativa casella & configurata in
0 da poter ricevere messagai non PEC.

50 contrario il processo di registrazione non potra essere completato, in quanto il

Gestione profilo utente con

‘ﬂ}ottoni@mc.cna.\t

Modifiche dati utente megsaggio che il sistema invia per ottenere la conferma della registrazione non potra essere

T oI ricejuto dalla casella PEC.

Nome® FIORELLA |
Opzioni Telemaco Cognome*  5ofT0]|| | -
1 Cel (=00 per uso non
CodiceFiscale™ |57k | 64R670477)

E elemaco | |

EMail* |

account Telemaco

Completa La Registrazione

¥ Elenco sessioni

352014800 ¥

Fine

el bE A vigwer . com

0 Internet]

N.B. Questa operazione & necessaria solo

per il primo accesso, essendo un nuovo utente,

successivamente non verra piu richiesta.

14) PORTALE IMPRESAINUNGIORNO:

Una volta registrato I’utente si accede alla

maschera di selezione del comune destinatario della pratica SUAP. Questa pagina, per le

L
fosadza Fpfwti s

Bl Hodfcs
x Google

et A Seeka comune [ e destnatare.
impresainungiorno.gov.x

Una pubblica amministrazizne pii vicina alle imprese & un valore
per

SELEDOMASS 1L COMUNE D STIATARO DELA FRATICS S48

Selezionary i Comune ira guell 8 competena dells Camens & Commercio t MACERATA
[Pomenza o R

Contarma

Toma a STRRWER

w20

pratiche successive apparira dopo il passo 9:

Call Conter SUAP 199500010

3 | 7 Bents session

Marnusle meme.

'—4_' Tt sam S Con
ITAL 50T PRACHA STARWIT - Mokt Word]



Scorrere la pagina fino in fondo

Visualizzo il link del sito comunale - Windows Internet Explorer

mr - |’¢ https: | [ impresainungiorne..gay it/ dispatcher boasClisntackion action "| % || X% |Q Mysearchdial | P
File  Modifica  Yisualizza  Preferiti  Strumenti 2
x Go glt | Effettua la ricerca « - ]CDndividi | Altro 3> Enkra ‘\ -

g Preferiti “g\fisualizzo il link del sito comunale | |

ﬁ = E] = @ * Pagina » Sicurezza = Strumenti - @v

impresainungiorno.gov.it A
— FIORELLA BOTTONI (Esci)

Una pubblica amministrazione piu vicina alle imprese & un valore Manuale utente

per tutti

Call Center SUAP 199502010
POTENZA PICENA [3337]

PRATICA SUAP CREAZIONE PRATICA

COMUNICAZIONE HUOVA PRATICA SUAP

Per predisporre correttamente |a documentazione, nel rispetto delle normative vigenti & per la compilazione della pratica SUAP consultare obbligatoriamente il sito del
comune di POTENZA PICEMA.

Aftenzione: le istanze non conformi potranne essere rigettate o sospese dal SUAP comunale.

La pratica compilata pud essere importata nel form sottostante

Creare |a pratica telematica tramite procedura guidata (per utenti che vogliono essere guidati nel confezionare la pratica SUAP)

Definisci SCIA

Oppure selezionare |a pratica telematica (per utenti in grado di confezionare autonomamente la pratica nel formato "SUAP ZIP™)

Perle specifiche della pratica fare riferimento al file indicato nel seguente sito

|[Sfoglia.. ]

Carica SUAP ZIP

¥ Elenco sessioni

352014 &00 ¥

0 Inkernet,

v Ee s viewer  com

E cliccare sul tasto “Importa’:

(= Visualizzo il link del'sito comunale - Windows Internet Explorer

5@" " heps: 1000 impressinungiorna. goyfit dicpacrer boastlntaction sction o] B |[#2)[x] [P raysesrchaisl
> /
Ble PModfica Wsugizza Preferti Stumenti /2
x Gox gle| / | 3 Effettua la ricerca - 8 Condividi ‘ Altra 3> Entra 9 ~

¢ Preferit |gg ¢ visualizza il ink del s?é .. X |§»pmcemmanm OnLine Comu. .

La pratica compilata pud essere i

%~ B) - [=] e -~ Pagna- Sigwrezza+ Strumenti - @+

portata nel form sottostante

~
Creare la pratica telematica traghite procedura guidata (per utenti che vogliono essere guidati nel confezionare |a pratica SUAP)
Definisci SCIA
Oppure selezionare la fratica telematica (per utenti in grado di confezionare autonomamente |a pratica nel formato "SUAP.ZIP)
Per le specifiche del)a pratica fare riferimento al file indicato nel seguente sito
/ H Sfoglia... ]
Carica SUAR.ZIP
Importare Ja pratica telematica (per utenti che hanne creato una pratica SUAP a nerma tramite un‘applicaziene informatica messa a disposizione dal SUAP destinataria =
della prajfca)
Importa
Torna a STARWEB Torna a Scelta Comune
]

& Internet G- BI00% <




15) PORTALE IMPRESAINUNGIORNO: Selezionare il legale rappresentante
corrispondente:

reazione della pratica a norma (Ex flusso StarWeb) - Windows Internet Explorer,

@; - "‘ https: impresainungiorno ooy it V| QJ “f A |; | P

File Modifica  Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

x Go: 3Ic| ~

"l Effettua la ricerca =+ ﬁ Condividi | Altro 2> Entra & v

T Preferiti |52 - |4 Creazione della praticaa ... % (& » Procedimento Online Comu..., fi- B [ o= - Pagina - Sigurszzav  Stumenti - (@)~

PRATICA SUAP CREAZIONE PRATICA POTENZA PICENA [3337] A

CREAZIONE PRATICA TELEMATICA SUAP (DA STARWEB)

Procedura guidata per la creazione della pratica telematica

Per l'utente collegato e limpresa sono state trovate una o pid pratiche telematiche SUAP trasmesse tramite il senvizio StariVeb.

Il portale mette a disposizione una funziene di creazione pratiche a norma; per utilizzarlo selezionare la riga di interesse (se sono presenti piu pratiche) e premere il
pulsante Conferma.

Scegliere laf

Seleziona un legale rappresentante
FDF ADEMPII

Codice Fiscale Cognome MNome Carica
Seleziona CRRGPTG0P11G403V CIARROCCHI GIANPIETRO
Codicefiscal [ geleziona | MRLLSNBILOBH211F MARILUNGO ALESSANDRO |AMMINISTRATORE v
Cognome 141 | geffbions  CRRCST79H26A271F CIARROCCHI CRISTIANO

Nome [®]

Legale rappri

Carica [=]

Conferma

Torna a STARWEB Torna a Scelta Comune Torna a Scelta Pratica

v

|
Fine I

€ Internst 5 - Bioo% v

Compare il riepilogo dati della pratica da utilizzare e attraverso una finestra é possibile
selezionare il legale rappresentante interessato e subito dopo selezionare il tasto
“Conferma”:

Creazione della pratica a norma (Ex flusso StarWeb) - Windows Internet Explorer,

= - +. [6]
@ A |‘k htt[#s impresainungiorno.gov. i, V‘ QJ 2| % |;
Fle Modfica Visusjma Preferiti Strumenti 2

x Go Sli.’.‘ v

23 Effettuala ricerca ~ | 2§ Condivid | Altra 3 Entra W +

i preferti 23]+ 4 Creazione della pratica a ... X | @ » Procedimento OrLine Comu... f - E) 0 & - Pagna~ Siurezza - Strumerti~ @~

FRATICA SUAF | CREAZIONE PRATICA

POTENZA PICENA [3337] ~

CREAZIONE PRRATICA TELEMATICA SUAP (DA STARWEB)

Procedura gpidata per |a creazione della pratica telematica

Per l'utente Follegato & limpresa sono state trovate una o pidl pratiche telematiche SUAP trasmesse tramite il servizio StarWeb.

Il portale métte a disposizione una funzione di creazione pratiche a norma; per utilizzarlo selezionare |a riga di interesse (se sono presenti pil pratiche) e premere il
pulsante Cinferma

Scegliere |a pratica da importare [=]
PDF ADEMPIMENTO (00994810430-27022014-1752) Visualizza pratica SUAP

Legale rappresentante dell'impresa Sceglilegale rappresentante
Codice Fifcale (a1 MRLLSNEOLOBH211F
Cognomg [a] MARILUNGO
Home (3| ALESSANDRO
Carica [§] AMMINISTRATORE e
Conferma
Toma a STARWEB Torma a Scelta Comune Toma a Scelta Pratica

v

@ tnternet R S




16) PORTALE IMPRESAINUNGIORNO: Cliccare su “Scarica pratica per la firma” per
firmare digitalmente la pratica:

{= Creazione della pratica a norma - Firma PDF - Windows Internet Explorer

EYe . - N —
ﬁ: "g impresainungiorna, gav.it

File Modifica Visualizza  Preferiti  Strumenti 2

x Go glc|

S Preferiti |25~ |“Craazinne della praticaa ... | (& » Procedimento Online Comu... | ‘

fricerca ~ - 5 Condividi | Altro 3 Entra

ﬁ e fj | @ = Pagina v Sicurezza -~ Strumenti - ®v

im presalnunglorno.gov.lt &
Una pubblica amministrazione pii vicing dlle imprese é un valore Manuale utente
per tutti
Call Center SUAP 199502010
FRATICA SUAP | CREAZICME PRATICA | FIRMA PRATICA POTENZA PICENA [3337]
FIRMA DELLA PRATICA TELEMATICA
Alcuni documenti generati automaticamente dal sistema neceggftano di essere firmati digitalmente dal dichiarante della pratica (legale rappresentante o procuratore).
Nessun file caricato
Per procedere con |a firma off-line ocgpfre acguisire il documento da firmare mediante il pulsante "Scarica pratica per Ia firma”, firmarle framite un gualsiasi strumento di
Firma Digitale a nerma e riallegarig#frmate mediante il pulsante "Carica pratica firmata™.
Scarica pratica per la firma
Documento firmato
C:\Documents and Settlngs\botton\\Desktop\ltalsoﬁ[ Sfoglia... ]
Carica pratica firmata
Torna a STARWEB Tomna a Scelta Comune Torna a Scelta Pratica Torna alla Pratica
v
@ meernet Y- Hioowm v

ATTENZIONE: Non aprire il file ed utilizzare la funzione “salva con nome” ma utilizzare

il “Salva in” e scaricare il file in una directory raggiungibile e poi é possibile firmarlo
digitalmente:

B 00994810430-27022014-1758. SUAP[1].PDF - Adobe Reader

Eile Modfica Wista Documento Strumenti  Finestra 7

(@) 1 documento viene visuizzata in modalia POFFA.

[£3

COMUNE POTENZA PICENA

Identificativo elenco nazionale SUAP: 3337

Sportello Unico per le Attivita Produttive (art. 38 L133/2008)

Distinta del modello di riepilogo pratica SUAP (art.5 commi 3-4 allegato tecnico DPR160/2010 Versione 1.0)

Comune/SUAP destinatario

Comune Destinatario POTENZA PICENA Provincia Comune MC
Destinatario

Identificativo SUAP 3337 Ufficio Destinatario COMUNE POTENZA PICENA
secondo quanto indicato
nell'elenco nazionale dei SUAP

Informazioni anagrafiche dell'impresa che invia la comunicazione o istanza

Denominazione: ITALSOFT S.R.L.

Codice fiscale 00994810430

Forma giuridica SOCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA

Provincia e Numero Rea della sede legale MC 109078

Qaaetto della comunicazione g istanza b




17) PORTALE IMPRESAINUNGIORNO: Cliccare su “Sfogjia” e selezionare il file

corrispondente da allegare, poi cliccare su “Carica pratica fipmata” per effettuare il
caricamento della pratica firmata digitalmente:

(= Creazione della pratica a norma - Firma PDF - Windows Internet Explorern

6@.’ ® "‘ bkkps: ] e impresainungiorno.govy. it/ dispatcher fupload PAFRrmad i ine, ackion

/v| 4| X |p Mysearchdial

/
File Modifica  Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

x Go gle|

| ]Effett%a ticerca v Entra 9 -
T Preferiti |22 - |6._) Creazione della praticaa .., % | (& » Procedimento Online Comu..., ‘ | / - [ =y - Pagina - Siurszza v Strumenti+ (g~

T8 condividi | altro 3>

impresainungiorno.gov.it

FIORELLA BOTTONI (Esci) 1
Una pubblica amministrazione piu vicina alle iim.prese & un valore
per tutti

Manuale utente

Call Center SUAP 199502010
PRATICA SUAP CREAZIONE PRATICA FIRMA PRATICA

POTENZA PICENA [3337]
FIRMA DELLA PRATICA TELEMATICA

Alcuni documenti generati automaticamente dal sistema nece

itano di essere firmajf digitalmente dal dichiarante della pratica (legale rappresentante o procuratore).

Messun file caricato

Per procedere con |a firma off-line occorre acquisire il documento da firmangg mediante il pulsante "Scarica pratica per la firma”, firmarlo tramite un qualsiasi strumento di
Firma Digitale a norma & riallegario firmato mediante il pulsante "Carica pfatica firmata™

Scarica pratica per la firma

Documento firmato

C:\Documents and SettmgE\bottonl\Desktop‘utalsoﬂ[ Sfoglia... ]

Carica pratica firmata

Tomna a STARWEB Torna a Scelta Comune Tomna a Scelta Pratica Torna alla Pratica

v
In attesa di https: i, impresainungiorno, gov.itjdispatcher fuploadPdfFirmaOffline, action... | |8 0 Internet ‘fﬂ - E 0% v

Cliccare su “Conferma” per completare la procedura:

(= Invio della pratica a norma - Firmato PDF - Windows Internet Explorer

@7\:;- [ Hips: . mpresainunglorna gov. ldisp skcherfuploadRdfFi e OHfine action o] 8 | [#5][x] [£ myseachdia
Preferiti  Strumenti 2

Fle Podiica isudlizea

x Gox glz‘

B

w | *J Effettua la ricerca ~

- B condividi ‘ Alkro 3> Entra 9 -
Yo et [GE]- (A i prome s X | mocaiveto oo coma || B0 @ poner Sareme st @

impresainungiorno.gov.it

FIORELLA BOTTOHI (Esci)

Una pubblica amministrazione piu vicina alle imprese & un valore

Manuale utente
per tutti

Call Center SUAP 189502010
PRATICA SUAP ) CREAZIONE FRATICA ) FIRMA PRATICA

POTENZA PICENA [3337]
INVIO PRATICA SUAP

La pratica SUAP & stata creata con successo ed & pronta per linvio
Confermare per procedere con linvio della pratica
Conferma
Torna a STARWEB

Torna a Scelta Comune Torna a Scelta Pratica

hittps: ffww impresainungiorno. gov. tfdispatcher finvioZipPratica, action

& mtermet 43 - ®iow v




Nella sezione SUAP & stata caricata la pratica corrispondente. Se non vi € la necessita di
allegare file sulle altre voci cliccare sul tasto di firma in alto ad inizio pagina.

ComunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer

5@1 - |U hitbp: ) sbarweh infocamere.it/sharweb findexSuap jsp V| 1| % |)C IMysearchdial | |-
File Modifica  Visualizza  Preferiti - Strumenti 7

x Go g|€ ‘ v "' Effettua la ricerca ~ - ﬁcandwldl | Altro 2> Entra 9 ~
T Preferli 83 v| [J Comunicastarweb - Sport... |@x Procedimento Online Comu.. . ‘ | ﬁ @3- = @ v Pagina - Sicurezza ~  Strumenti ~ @'

AGEMZIA ENTRATE Data Descrizione Inserisci Allegati )

INAIL Inserisci Allegati

INPS-DM Inserisci Allegati

INPS-DA Inserisci Allegati

INPS-CD/IAP Inserisci Allegati

SUAP
3 FILE DATI SUAP 27/02/2014 DATI_SUAP
r ZIP SUAP 27/02/2014 ALTRO_SUAP

Al termine firmare |a pratica selezionando "Firma™.
E possibile anche utilizzare il modello di Procura

Leqgi l'informativa per la Legge sulla Privacy per i dati trasmessi 8 mezzo del servizio Telemace

v

& Inkermet 3 - Bo0% v




