
 

 

PER IMPOSTARE IL PORTLET SELEZIONARE LIMMAGINE DELL’OMINO IN ALTO A DESTRA, POI SELEZIONARE GESTIONE PORTLET  



 

POI SELEZIONARE IL “+” A FIANCO DI “VISUALIZZA I PROPRI PROTOCOLLI IN CARICO” POI SELEZIONARE LA VOCE “PORTLET” 

 



 

LA VISUALIZZAZIONE DEL NUOVO PORTLET SARA’ QUELLA SOPRA. FARE DOPPIO CLIC NELLA RIGA 

 



 

LA VISUALIZZAZIONE SARA’ QUELLA SOPRA. Selezionare “PRESA IN CARICO” E POI “GESTISCI RICHIESTA” 



 

SI APRE IL PASSO CHE VA GESTITO COME DI CONSUETO (VISIONANDO ALLEGATI) E NEL CASO SI DEBBA INVIARE RISPOSTA AL SUAP SELEZIONANDO “CREA 
NUOVO PASSO” 



 

 

TERMINATO IL LAVORO, PER ELIMINARE L’ASSEGNAZIONE DAL PORTLET SELEZIONARE “CHIUDI ITER” 



 

 

NELLA GESTIONE DEL PROPRIO NUOVO PASSO, NELLA LINGUETTA ASSEGNAZIONI SELEZIONARE IL “+” 



 

CERCARE IL SOGGETTO A CUI è DESTINATO IL PASSO PER UFFICIO O NOMINATIVO E SELEZIONARE IL NOMINATIVO NEL QUADRATINO A SINISTRA E POI 
SELEZIONARE “CONFERMA SELEZIONE” 



 

IL FLEG IN “GEST.” PERMETTE AL DESTINATARIO DI MODIFICARE IL PASSO, ELEMINANDO IL FLEG IL DESTINATARIO NON POTRA’ MODIFICARE IL PASSO. 

IL NOMINATIVO DEL RESOPONSABILE PUO’ RIMANERE QUELLO DEL SOGGETTO CHE HA CREATO IL PASSO. 

QUESTA MODALITA’ DI GESTIONE DEI PASSI PERMETTE DI TENERE TRACCIA DI TUTTI I PASSAGGI CHE CI SONO TRA UTENTI 


